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Artigo 1.2

(Ambito)
1. Pelo presente Regulamento procede-se ao enquadramento e organizacdo das atividades das
Unidades de Educacdo da Camara Municipal de Lisboa, incluindo as vertentes de gestao,
pedagdgica, administrativa e operacional.
2. As Unidades de Educagdo encontram-se organizadas em Creches e Jardim de Infancia, e sdo
geridas pelos Servigos Sociais da Cdmara Municipal de Lisboa (SSCML), de forma coordenada

com a Camara Municipal de Lisboa (CML) e com o apoio permanente desta.

Artigo 2.2

(Objetivos)
1. Sdo objetivos deste Regulamento:
a) Definir os termos do funcionamento das Unidades de Educacdo, incluindo as condicdes,
processo de candidatura e admissao de utentes;
b) Determinar o &mbito de atuacdo do Gabinete de Intervencdo Precoce junto das Unidades de
Educacao;
c) Promover o cardcter social das Unidades de Educacdo e dos beneficios prestados por estas,
e a valorizacdo da crianca e da familia.
2. O funcionamento das Unidades de Educagao prossegue, a titulo principal:
a) A prestacgdo de servigos diarios de acolhimento, acompanhamento e educagdo dos filhos dos
trabalhadores da Autarquia e dos demais progenitores e Encarregados de Educagdo
identificados neste Regulamento, em cumprimento dos programas educativos;
b) A oferta dos servigos pedagdgicos obrigatdrios e a prossecucdo das melhores praticas
disponiveis;
c) A oferta de um beneficio necessario, relevante e de cariz marcadamente social,
nomeadamente na definicdo e aplicacdo dos critérios de admissdo dos utentes e no

relacionamento permanentemente estabelecido com estes.

Artigo 3.2
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(Defini¢oes)

1. Entende-se por “Creche” o equipamento destinado a admissdo, cuidado e educagdo de
criangas com idades até aos 3 anos, especialmente vocacionado para dar continuidade aos
cuidados prestados pela familia e promover as condi¢Ges apropriadas ao seu desenvolvimento.
2. Considera-se “Jardim de Infancia” o equipamento destinado a admissdo, cuidado e
educacdo de criangas com idade entre os 3 e os 6 anos de idade, especialmente vocacionado
para a promocao de atividades educativas que estimulem o seu desenvolvimento fisico,
emocional, intelectual e social, através de experiéncias individuais e de grupo.

3. Denomina-se por Coordenacdo-Geral o conjunto das funcdes de organizacdo superior e
conducdo do funcionamento das Unidades de Educacdo, desempenhadas por pessoa ou

pessoas apontadas para o efeito pelas entidades referidas no Artigo 1.2.

Artigo 4.2

(Atribuigoes das Unidades de Educagdo)
Sdo atribuicGes das Unidades de Educacdo, designadamente:
a) Estimular o desenvolvimento global das criangas através da promocdo de atividades
adequadas aos seus interesses, necessidades, potencialidades e escaldo etario;
b) Promover o bem-estar fisico dos educandos, contribuindo para a sua saude e boa condicdo
geral;
c) Desenvolver a autonomia e os sentidos de responsabilidade, cidadania e interajuda das
criangas utentes, tanto na perspetiva individual como coletiva;
d) Favorecer, individual e coletivamente, as capacidades de expressdo, comunicagdo, criagdo e
iniciativa;
e) Fomentar a reflexdo e o espirito critico, estimulando o interesse das criangas no meio em
que se inserem e nos individuos com que se relacionam;
f) Proporcionar, de modo gradual e adequado ao escaldo etdrio, atividades coletivas como
forma de aprendizagem e de aperfeicoamento da sociabilidade e do conhecimento;
g) Proceder a identificacdo e despiste de inadaptacdes, deficiéncias e/ou precocidades,
encaminhando-as para acompanhamento técnico especializado sempre que tal se justifique;
h) Incentivar a participagdo e responsabilizacdo das familias no processo educativo, através da
comunica¢do permanente com aquelas e da promocdo de atividades envolvendo a necessaria

participacao dos Encarregados de Educacgao.

/X
@ Unidades

de Educacao
da CML



%

g3

/X
» Unidades

de Educacao
da CML

&

i3,

Artigo 5.2

(Competéncias das Unidades de Educagao)
E da competéncia das Unidades de Educac3o:
a) Assegurar o acolhimento de criancas entre os 4 meses e os 6 anos de idade e,
excecionalmente, de criangcas menores de 4 meses caso a progenitora tenha iniciado a licenga
de parto antes do nascimento;
b) Satisfazer as necessidades basicas das criancas de forma adequada, durante a sua
permanéncia nas Unidades de Educacao;
c) Disponibilizar um acompanhamento individualizado da crianga em clima de estabilidade,
promovendo a sua seguranca e contribuindo para o seu desenvolvimento;
d) Envolver a familia do educando na partilha de cuidados e na responsabilizagcdo por todo o
processo evolutivo e educativo da crianca, através da comunicacdo e da colaboracdo

continuada entre todos os intervenientes.

Artigo 6.2

(Encarregado de Educagdo)
1. Para efeitos do disposto no presente Regulamento, considera-se Encarregado de Educacdo o
adulto maior de idade ou menor emancipado que seja responsavel pela educagdo da crianga
utente das Unidades de Educagdo a sua guarda, nas seguintes condigdes:
a) No exercicio do poder parental;
b) Em consequéncia de decisao judicial;
c) Por decisdo administrativa emanada de entidade legalmente competente para o efeito;
d) Por forca de disposicdo legal habilitante.
2. Para efeitos do presente Regulamento, o Encarregado de Educagdo serd em principio a
pessoa incluida no elenco constante no artigo 13.2, podendo corresponder a outro progenitor
ou equivalente, em situacOes identificadas junto da coordenacdo e das entidades referidas no

n.2 2 do artigo 1.9.

Artigo 7.2
(Ambito Pessoal)

O presente Regulamento aplica-se:



&

WS RS
by

O

a) Aos progenitores das criangas candidatas as Unidades de Educagdo ou aos detentores do
exercicio do poder parental sobre as mesmas quando nao detenham aquela qualidade;

b) Aos Encarregados de Educacdo das criancas admitidas e/ou utentes nas Unidades de
Educacao;

c) As criangas utentes das Unidades de Educac3o;

d) Aos trabalhadores das Unidades de Educagdo e dos servicos administrativos de apoio e/ou

superiores hierarquicos da CML e dos SSCML.

Artigo 8.2

(Deveres dos SSCML e da CML)
1. Sdo deveres dos SSCML e da CML, no ambito da gestdo das Unidades de Educacdo:
a) Assegurar uma gestdo eficaz das mesmas, através da implementacdo de medidas e métodos
adequados a funcdo pedagdgica que prosseguem e a sua finalidade predominantemente
social;
b) Assegurar as criangas utentes o acompanhamento adequado das suas necessidades
especificas;
c) Fazer cumprir as disposi¢cdes legais aplicaveis a atividade das Unidades de Educacao,
nomeadamente no que se refere ao cumprimento dos programas educativos em vigor;
d) Assegurar a manutenc¢do dos equipamentos e o fornecimento de todo o material necessario
a prossecugao dos projetos pedagdgicos;
e) Analisar e responder as sugest8es e/ou reclamac8es apresentadas pelos Encarregados de
Educacao;
f) Qualquer outra atuagdo necessaria ou tendente a execugdo do Regulamento, a prossecu¢do
das finalidades e principios subjacentes as Creches e Jardim de Infancia, e a seguranga, bem-
estar e formagao dos utentes.
2. A Camara Municipal de Lisboa é a principal responsavel pela disponibilizacdo e gestdao dos
recursos humanos disponiveis, sem prejuizo do apoio que seja prestado neste ambito pelos

Servigos Sociais da Camara Municipal de Lisboa.
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Artigo 9.2

(Deveres dos Encarregados de Educagao)
Sao deveres dos Encarregados de Educagao das criancas candidatas e das criangas admitidas
nas Unidades de Educa¢do, nomeadamente os seguintes:
a) Dever de informacdo, correspondente a obrigacdo de disponibilizacdo de todos os
elementos necessarios a frequéncia das Unidades de Educacdo pelo educando;
b) Dever de comparéncia, compreendendo a necessidade de acorrer as Unidades de Educacgdo
sempre que seja solicitado;
c) Dever de colaboracdo, compreendendo a disponibilidade para participar nas iniciativas
promovidas pelas Unidades de Educacao;
d) Dever de disponibilidade, concretizado no acesso permanente e resposta imediata as
solicitacdes efetuadas pelas Unidades de Educacdo, designadamente em resposta a situacdes

de emergéncia ou que carecam de atencdo imediata.

Artigo 10.2

(Sangoes)
1. Os Encarregados de Educacdo das criancgas candidatas e das criangas admitidas nas Unidades
de Educacdo que prestem falsas declaragbes, ndo entreguem a documentacdo destinada a
instruir o pedido de inscrigdo ou incumpram qualquer das disposi¢des previstas neste
Regulamento, perdem o direito de acesso e frequéncia nas Unidades de Educacao.
2. A sangdo prevista no numero anterior é determinada pelos SSCML e notificada ao
Encarregado de Educagdo, com os efeitos e nos prazos que sejam comunicados.
3. Serd vedada a inscricdo e a frequéncia das Unidades de Educagdo por criangas cujos

Encarregados de Educagdo tenham mensalidades em atraso.

Artigo 11.2
(Estrutura Organica)
1. A gestdo global das Unidades de Educacao é da responsabilidade dos SSCML, mediante uma
permanente concertacao de posicdes e de acdo com a CML, cumprindo-lhes acorrer a todas as

matérias diretamente relacionadas com o seu normal funcionamento.
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2. Em concretizacdo do disposto no nimero anterior, as atividades das Unidades de Educacado
serdao conduzidas localmente por uma Coordenagdo Geral a indicar pelos SSCML.

3. As Unidades de Educagdo estdo instaladas na Rua Professor Lima Basto, 69, em Lisboa e
organizam-se nos seguintes termos:

a) Duas Creches, denominadas, “Canguru” e Poupas”,

i) Destinadas a criancgas dos 4 aos 36 meses, distribuidas nos termos das subalineas seguintes;
ii) Sala dos bebés: 10 criancas, com uma educadora e duas auxiliares;

iii) Sala dos médios: 14 criangas, com uma educadora e trés auxiliares;

iv) Sala dos crescidos: 16 criangas com uma educadora e duas auxiliares.

b) Jardim de Infancia “Palhaco”, destinado a criancas dos 3 aos 6 anos, dependendo a
organizacao dos grupos e das equipas do numero e caracteristicas dos utentes a frequentar em
cada ano lectivo;

c) Gabinete de Intervencdo Precoce.

4. O organograma das Unidades de Educagdo consta em anexo as presentes Normas, podendo

ser alterado a todo o tempo.

Artigo 12.2
(Gestdo do Pessoal)
1. A organizagdo e orientagdo do pessoal afecto ao funcionamento das Creches e Jardim de
Infancia sdo da responsabilidade da Coordenagdo Geral.
2. Os aspectos que importem a gestdo dos recursos humanos referidos no nimero anterior
cumprem aos SSCML e a CML, consoante a respectiva situa¢do juridica e origem, em

observancia do normativo legal vigente.

Artigo 13.2
(Critério Funcional de Inscrigdo)
1. Podem ser inscritos nas Unidades de Educacdo, pela seguinte ordem de precedéncia, os
filhos e outros dependentes em situacdo similar de:
a) Trabalhadores da CML e Juntas de Freguesia com vinculo efectivo, ou de cbnjuges
sobrevivos destes;
b) Trabalhadores da CML e Juntas de Freguesia com contrato de trabalho a termo;

c) Reformados e aposentados da CML, ou de cOnjuges sobrevivos destes;
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d) Trabalhadores dos SSCML com vinculo efectivo;

e) Trabalhadores dos SSCML com contrato de trabalho a termo;

f) Trabalhadores de Empresas Municipais com vinculo efectivo as mesmas e inscritos nos
SSCML;

g) Membros eleitos e nomeados a exercer fungdes nos Orgdos Executivos do Municipio e das
Juntas de Freguesia, incluindo Adjuntos e Secretdrios nomeados para apoio aos mesmos nos
termos da lei;

h) Prestadores de servicos da CML e das Juntas de Freguesia, com contrato em vigor e inscritos
nos SSCML;

i) Prestadores de servigos dos SSCML e CML, com contrato em vigor e inscritos nos SSCML;

j) Os descendentes directos em 2.2 grau das pessoas descritas nas alineas anteriores, que serdo
admitidos pela mesma ordem de precedéncia.

2. Nos casos em que o vinculo contratual do encarregado de educacdo nao seja efectivo, sera
obrigatéria a prova anual da situacdo do mesmo para que o descendente possa manter a
frequéncia das Unidades de Educacdo.

3. Em caso de cessacdao do vinculo referido no nimero anterior o descendente podera
frequentar as Unidades de Educacdo mediante o pagamento de mensalidade fixada nos
termos deste regulamento.

4. Se o encarregado de educag¢do nao fizer prova de vinculo contratual previsto no n.2 1 no
prazo fixado para o efeito, ou ndo informar dos SSCML da cessagdao do mesmo, o descendente
perderd o direito a frequéncia das Unidades de Educagdao com efeitos no prazo de 45 dias apos
notificagdo correspondente.

5. As situagdes previstas nos nimeros 2 a 4 aplicam-se com as devidas adaptagbes ao grupo

indicado na alinea j), don.2 1.

Artigo 14.2
(Processo de Inscrigao)
1. A inscricdo da crianca para a frequéncia das Unidades de Educacdo devera ser efectuada
pelo Encarregado de Educacdo, é sempre individual e ndo importa a sua admissdo imediata.
2. O periodo destinado as inscricdes nas Unidades de Educacdo é determinado anualmente

pelos SSCML.
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3. Serdo obrigatoriamente divulgados, nos drgaos de comunicacdo interna da CML e dos
SSCML, o periodo destinado as inscri¢des, o local das inscricdes, o niUmero de vagas disponiveis
quando aplicavel, os procedimentos de inscricdo e admissdo, os critérios de selec¢do, a data
limite para a entrega da documentacao, e o presente Regulamento.

4. As inscricGes efectuam-se mediante preenchimento de formuldrio ou “Ficha de Inscricao”
disponivel online, respectivamente no site dos SSCML ou envio por via electrdnica, incluindo os
documentos exigidos para o efeito, podendo ser entregue presencialmente nas unidades de
educacdo quando os métodos anteriores ndo sejam vidveis.

5. Em momento anterior a aprovacao das listas de ordenacdo de candidatos admitidos, deve a
Coordenacdo Geral das Unidades de Educacdo propor, mediante parecer fundamentado
dirigido aos SSCML, o numero de vagas a abrir no ano lectivo seguinte.

6. A lista de candidatos ordenados para admissdo é submetida ao Conselho de Administracao
dos Servicos Sociais acompanhada dos demais elementos de suporte a respectiva ordenacao,
para aprovacgao.

7. A lista de espera que se constitua na sequéncia do processo de inscricdo caduca no dia 1 de
marco do ano seguinte ao do processo de inscricdo, servindo até essa data de critério de

ordenamento das admissGes que possam ocorrer no decurso do ano lectivo.

Artigo 15.2
(Inscrig6es Fora de Prazo)

1. Os pedidos de inscricdo apresentados fora do periodo estabelecido para o efeito apenas
serdao aceites mediante deliberagdo favoravel e devidamente fundamentada do Conselho de
Administracdo dos SSCML, passando a integrar a lista de espera formada nos termos do
presente Regulamento.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, sera sempre atribuida a precedéncia as
inscricbes efectuadas dentro do prazo fixado, independentemente dos demais critérios de

seriagdo e ordenagao.
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Artigo 16.2

(Processo Individual do Educando)
1. Para fins de inscricdo, o processo individual do candidato é instruido com os seguintes
elementos, a entregar obrigatoriamente no ato de inscricao:
a) Cdpia do ultimo recibo de vencimento, no caso de trabalhadores no activo, ou documento
que ateste de forma suficiente a detencdo das condi¢Bes referidas no Artigo 13.2 do
Regulamento, nas demais situacoes;
b) Copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Adopcdo, Certiddo da sentenca judicial que
regule o exercicio das responsabilidades parentais, tutela ou entrega judicial, ou de outro
documento que ateste da condicdo de guarda do candidato;
c) Copia da ultima declaragdo de IRS de ambos os progenitores ou do detentor da guarda do
candidato, quando exercida exclusivamente;
d) Autorizacdo para o pagamento da mensalidade e outras prestacdes por débito em conta, a
entregar apés comunicacdo de admissdo;
e) Nota de liquidacdo do IRS caso se encontre disponivel ou quando venha a estar disponivel
desde que em momento anterior a admissdo do candidato.
f) Boletim de Gravida, no caso de candidato nascituro.
2. Podem ser solicitados elementos adicionais, nomeadamente indica¢cdes de natureza médica
da crianga, bem como declara¢do da morada fiscal de um ou de ambos os progenitores.
3. Os elementos solicitados para efeitos de instrugao do processo individual do utente das
unidades de educagdo, incluindo para efeitos de cdlculo da mensalidade, devem reportar a
ambos os progenitores e/ou encarregados de educacdo quando aplicavel, em fun¢do do caso
concreto, da composi¢do efectiva do agregado familiar e dos demais elementos relevantes
para o efeito.
4. As familias monoparentais deverdao atestar essa condi¢dao pela forma que se repute mais
adequada a sua demonstra¢do, cuja suficiéncia sera apreciada pela coordenag¢do das unidades
de educacdo, sob pena de ficarem obrigados a entrega das declaracdes de IRS de ambos os
progenitores.
5. No inicio do processo de inscricdo sera fixada a data limite para a entrega dos documentos
referidos nas alineas c) e e) do n.2 1, tendo em consideracdo os prazos estipulados pelo
Ministério das Financas para a entrega das declaracdes dos contribuintes.
6. A ndo entrega dos documentos necessarios ao apuramento do valor da mensalidade

importa a fixacdo do escaldo mais elevado, conforme previsto na tabela do artigo 28.9.
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Artigo 17.2

(Critérios de Admissao)
1. Quando ndo seja possivel admitir todas as candidaturas apresentadas, a sua admissdo
obedecera ao ordenamento resultante da aplicacdo do artigo 13.9.
2. Os critérios de natureza socioecondmica do agregado familiar serdo seguidamente
considerados para efeitos de admissdo, sendo dada precedéncia aqueles que preencham
sucessivamente os seguintes requisitos:
a) Criangas em situacdo de risco;
b) Criancas com necessidades educativas especiais, desde que as Unidades de Educacdo
detenham condicdes para uma resposta adequada;
c) Criancas oriundas de familias economicamente carenciadas, cujo rendimento per capita
corresponda a 80% do valor do Indexante dos Apoios Sociais;
d) Criangas cujos irmdos frequentam alguma das Unidades de Educacdo no inicio do ano
lectivo no qual a admissdo se venha a realizar, sem prejuizo da regra de prevista no artigo 13.2.
e) Crianca com menor rendimento per capita considerada a unidade familiar em que se
inserem.
3. As situagBes previstas no numero anterior devem ser devidamente fundamentadas e,
quando solicitado, instruidas com os respectivos elementos de prova.
4. Ocorrendo desisténcias e/ou havendo lista de espera de bebés nascidos até e depois de 1 de
agosto, selecionar-se-a a crianga incluida em agregado familiar com menor rendimento per
capita, desde que a licenga de maternidade permita a sua integracdo até ao final do més de

fevereiro.

Artigo 18.2
(Conceito de Agregado Familiar)
Para efeitos de aplicacdo do presente Regulamento, o conceito de agregado familiar reporta-
se ao conjunto de pessoas que, para além do requerente, vivam em economia comum,
designadamente:
a) Conjuge ou pessoa em unido de facto por periodo superior a dois anos;
b) Parentes e afins maiores, em linha recta e em linha colateral, até ao 3.2 grau;

c) Parentes e afins menores em linha recta e em colateral;

11
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d) Adoptantes, tutores e pessoas a quem a crianca esteja confiada por decisdo judicial ou
administrativa de entidades legalmente competentes para o efeito;

e) Adoptados ou tutelados ou qualquer dos elementos do agregado familiar e criangas e jovens
confiados por decisdo judicial ou administrativa de entidades ou servicos legalmente

competentes para o efeito ao requerente ou a qualquer dos elementos do agregado familiar.

Artigo 19.2
(Capitacdo do Rendimento do Agregado Familiar)
Para o apuramento do rendimento per capita do agregado familiar, a ponderacdo de cada
elemento é efectuada de acordo com o nimero de pessoas que o compdem conforme o

estabelecido no artigo anterior.

Artigo 20.2

(Condigoes Especificas)
1. Apenas serdo admitidas criancas que se encontrem incluidas nos escalGes etarios definidos
para as Creches e Jardim de Infancia, conforme previsto no presente Regulamento.
2. Excepcionalmente poderdo ser admitidas nas Creches e Jardim de Infancia criangas que ndo
correspondam ao escaldo etdrio definido para cada uma delas, nas seguintes situagdes:
a) Criangas com desenvolvimentos cognitivos com padrdes diferenciados devidamente
identificados e diagnosticados por profissionais especializados internos ou externos;
b) Criangas com necessidades educativas especiais para as quais seja garantido o apoio
educativo especial, através do servico interno competente ou por estabelecimento da rede
social.
3. As Creches e Jardim de Infancia proporcionam a integra¢do de criangas com necessidades
educativas especiais, desde que os servicos se apresentem fisica e tecnicamente apetrechados
para o efeito, nas seguintes condi¢cdes e com os seguintes efeitos:
a) O grupo que venha a integrar criancas com necessidades educativas especiais podera ser
sujeito a uma reducdo da sua lotacao, no sentido de melhor acomodar as situagdes em causa;
b) E da responsabilidade da Coordenacdo Geral propor aos SSCML, mediante parecer

fundamentado, a alteracdo do nimero de criangcas por sala conforme previsto na alinea

12



‘4’

>

0 /5
>
de Educacao
da CML

anterior, em momento prévio ao inicio do ano lectivo, com indicacdo do nimero de adultos a
afectar as salas que acolham aquelas situagdes;
c) Cada grupo ndo devera, em principio, integrar mais que uma crianca com necessidades

educativas especiais.

Artigo 21.2
(Procedimento Decisorio)
A proposta de selec¢do, ordenamento dos candidatos e formacao da lista de espera provisdria
sera elaborada e apresentada pela Coordenacdao Geral ao Conselho de Administracdo dos
SSCML, para homologacdo ou alteracdo em consequéncia da incorrecta aplicacdo das

presentes normas.

Artigo 22.2

(Notificacao e Divulgacao)
1. Em caso de homologacdo da proposta conforme previsto no artigo anterior, proceder-se-a a
notificacdo dos Encarregados de Educacdo através de carta registada com aviso de recepcao, e
a divulgac¢do nos érgdos de comunicacgdo interna da CML e dos SSCML da lista dos candidatos
admitidos e em lista de espera.
2. Na comunicagdo referida no niumero anterior, sera indicada a Unidade em que foi admitida
a crianga, bem como todos os elementos necessdrios para que seja concluido o processo de
inscrigao.
3. O processo de admissao inclui sempre entrevista individual, a realizar apds a publicagao das
listas respectivas, durante a qual serdo obtidos os demais elementos de identificagdo ou
caracterizagdo da situagao do candidato, para efeitos de constituicao do processo do utente.
4. O inicio das actividades lectivas é divulgado nos drgdos de comunicagdo interna da CML e

dos SSCML.

13
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Artigo 23.2
(Candidatos em Lista de Espera)

1. As vagas que venham a ocorrer no decurso do ano lectivo serdo preenchidas com recurso a
lista de espera constituida no processo de admissao imediatamente anterior, na sequéncia da
seleccdo e ordenacdo das candidaturas apresentadas
2. O descrito no nimero anterior apenas podera ocorrer até ao final do més de fevereiro, salvo
situacGes excepcionais devidamente fundamentadas e apreciadas pelo Conselho de
Administracdo dos SSCML mediante proposta da Coordenacdao Geral das Unidades de

Educacao.

Artigo 24.2
(Pagamento das Mensalidades)
1. A mensalidade serd cobrada desde o inicio do ano lectivo, em 11 prestacbes iguais e
sucessivas correspondentes a duragao efectiva do mesmo.
2. O pagamento da mensalidade sera efetuado por débito direto no dia 25 més a que respeita
ou no primeiro dia util seguinte.
3. O cumprimento dos procedimentos administrativos necessarios a adesdo ao sistema de

débitos devera acontecer antes do vencimento da primeira mensalidade.

Artigo 25.2
(Redugdes das Mensalidades)

1. A mensalidade devida pela frequéncia nas Unidades de Educag¢do serd cobrada em 50% do
valor previsto as criangas que se encontrem impedidas das frequentar por um periodo superior
a um més, por motivo que ndo lhes seja imputdvel, nomeadamente em situa¢des de doenga
comprovada por relatério médico e criangas com idade inferior a 4 meses.

2. Para o efeito, deve ser requerida pelo Encarregado de Educac¢do a redugdo da mensalidade
junto dos SSCML, devidamente fundamentada e, quando solicitado, instruida com os
respetivos elementos de prova.

3. Sempre que se verifique a frequéncia nas Unidades de Educacdo de mais do que um

elemento do agregado familiar, o segundo elemento terd uma reducdo no valor da
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mensalidade de 10%, o terceiro elemento uma reducdo de 20%, e os seguintes uma reducao
de 30%.
4. A decisdo sobre a redugdo requerida é da competéncia do Conselho de Administracao dos

SSCML.

Artigo 26.2
(Incumprimento do Pagamento das Mensalidades)
1. O incumprimento ndo justificado do pagamento das mensalidades por dois meses
consecutivos ou intercalados, é causa e fundamento para a exclusdo do educando das
Unidades de Educacao, por via da cessacdo da sua frequéncia.
2. Compete aos SSCML apreciar e deliberar sobre a justificacdo do incumprimento no

pagamento das mensalidades, com os efeitos que tenha por adequados.

Artigo 27.2
(Desisténcia da Frequéncia nas Unidades de Educagio)

1. A desisténcia da frequéncia de uma crianca nas Unidades de Educacdo, tem de ser
comunicada pelo Encarregado de Educacdo respetivo, por escrito e com uma antecedéncia
minima de trinta dias relativamente a data da mesma.

2. A falta da comunicagdo prevista no numero anterior importa o pagamento das
mensalidades como se a desisténcia nao tivesse ocorrido, sem prejuizo do previsto no nimero
3 do artigo 33.9.

3. Nos casos em que ocorra a anulagao da inscrigdo em virtude da desisténcia da frequéncia
nas Unidades de Educacgado, a crianga cessante perde qualquer tipo de precedéncia em caso de

renovagao da candidatura.

Artigo 28.2
(Valor da Comparticipacdo Familiar)
1. O valor da comparticipacdo mensal é apurada em funcdo do rendimento do agregado

familiar.
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2. O calculo do rendimento per capita é efetuado pela realizacdo da seguinte operacgao:
R=[(RF-D)/12]/N

3. As varidveis da equacdo descrita no nimero anterior correspondem as seguintes situacdes
de facto:

a) R - rendimento Per capita;

b) RF - rendimento anual iliquido do agregado

c) D - despesas fixas anuais;

d) 12 - nimero de meses no ano;

e) N - nimero de elementos do agregado familiar.

4. Consideram-se despesas fixas anuais:

a) O valor das obrigagdes tributarias necessarias a formacao do rendimento liquido;

b) Pensdes de alimentos.

5. A comparticipagdo mensal é calculada com base nos escaldes de rendimento per capita,

expressos de acordo com a seguinte tabela:

Escaldes Rendimento “per capita” (€) Mensalidade (€)
1.2 Até 150,00 47,00
2.0 Entre 150,01 e 250,00 57,00
3.0 Entre 250,01 e 350,00 67,00
4.9 Entre 350,01 e 450,00 77,00
.2 Entre 450,01 e 550,00 87,00
.2 Entre 550,01 e 650,00 97,00
.2 Entre 650,01 e 750,00 123,00
.2 Entre 750,01 e 850,00 154,00
.2 Superior a 850,01 200,00

6. A comparticipacdo mensal para descendentes diretos em 22 grau é de 250,00€.

7. A comparticipacdao mensal para os utentes em qualquer outra situacdo, nomeadamente
quando os encarregados de educacdo ja ndo detenham vinculo laboral com as entidades
referidas no artigo 13.2, é de 300,00€, devendo ser previamente aprovada pelo Concelho de

Administracao dos SSCML.
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Artigo 29.2
(Atualizagcdao Anual do Rendimento Per Capita)

1. Para efeitos de atualizacdo das mensalidades devidas, deverdo os Encarregados de Educacdo
fazer prova, entre 1 e 30 de junho de cada ano, do rendimento do respetivo agregado familiar,
mediante a entrega da Declaracdo de IRS e Nota de Liquidacdo referente ao ano
imediatamente anterior ao ano letivo em curso, sob pena da fixa¢cdo do escaldo mais elevado
de pagamento.

2. O cdlculo do rendimento per capita dos agregados familiares podera ser promovido de
forma extraordindria em situa¢des de desemprego, alteracdes do agregado familiar ou outros
relevantes, mediante requerimento e apresentacdo dos elementos de prova por parte dos
Encarregados de Educacdo interessados.

3. Sempre que necessario para efeitos da atualizacdo, poderao os servicos administrativos das

Unidades de Educacao solicitar elementos adicionais.

Artigo 30.2

(Periodos de Funcionamento)
1. As atividades das Creches e Jardim de Infancia decorrem de segunda a sexta-feira, durante
11 meses em cado ano letivo.
2. O horario de funcionamento das Creches observa os seguintes periodos e condigdes:
a) Abertura as 08HOO e encerramento as 18H30;
b) Entrada dos educandos até as 10H00, saida até as 18H30;
3. O hordrio de funcionamento do Jardim de Infancia observa os seguintes periodos e
condigdes:
a) Abertura as 08HOO e encerramento as 18H30;
b) Entrada dos educandos até as 9H30, saida até as 18H30;
4. E permitida a tolerancia de 30 minutos antes do horario de entrada, desde que justificada
mediante apresentacdo de declaracdo do servico e/ou entidade patronal do Encarregado de
Educacao.
5. Sem prejuizo da duragdo total dos horarios de funcionamento das Unidades de Educacdo, os
educandos ndo deverdo permanecer nas instalacbes daquelas por um periodo superior a 8

horas diarias.
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6. Excluem-se das situacGes anteriores a ocorréncia de eventos ou atividades que importem a
alteracdo do normal funcionamento das Unidades de Educacdo, previamente comunicados aos

Encarregados de Educacao.

Artigo 31.2

(Entrega das Criancgas)
1. Apds a sua entrega no interior do recinto da Creche ou Jardim de Infancia respetivo, as
criancas ficam sob a responsabilidade das Unidades de Educacdo e apenas poderdo sair das
instalagdes acompanhadas pelos Encarregados de Educacdo ou pessoas por estes previamente
indicadas e identificadas em ficha disponibilizada para o efeito, denominadas de
“acompanhante”.
2. Em situacdes ocasionais e na auséncia de ficha de identificacdo do “acompanhante”, devera
o mesmo apresentar documento de identificagcdo pessoal valido, e o responsavel das Unidades
de Educacdo pelo menor devera entrar em contacto com o Encarregado de Educacdo, antes da
entrega do mesmo
3. Complementarmente ao previsto no n.2 1, o Encarregado de Educac¢do ou quem o substitua
deve acompanhar o educando até a porta da sala respetiva, garantindo que o mesmo veste o
bibe, nos casos em que o seu uso seja obrigatério.
4. A entrada e saida das criangas deve ocorrer de forma célere, em termos que nao
prejudiguem o correto funcionamento da sala e o comportamento dos demais educandos, ndo
devendo as criangas permanecer nas instalagdes (salas e recreios) apds a entrega dos mesmos
aos encarregados de educagao.
5. Salvo situagOes excecionais e previamente acordadas entre as Unidades de Educagdo e os
Encarregados de Educagdo em dias de passeios ou outras atividades no exterior, a rece¢ao das
criangas efectua-se nas Unidades de Educagado.
6. Sempre que um grupo de criangas participe em atividades no exterior, deverdao os
Encarregados de Educacdo entrega-los dentro do horario estipulado de modo a que as
mesmas possam participar na atividade com o grupo. Se forem entregues fora do horario
estipulado, as criancas poderdo ficar nas Unidades de Educacdao, desde que estejam

salvaguardadas as condi¢Ges necessarias a sua permanéncia.
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Artigo 32.2

(RelagGes entre as Unidades de Educagdo e os Encarregados de Educacao)
1. Os contatos formais a manter entre os Encarregados de Educagdo e as Unidades de
Educacdo devem ocorrer, nomeada mas nao exclusivamente, nas seguintes circunstancias:
a) Reunides para apresentacdo do plano pedagégico de cada sala e educadora;
b) Atendimento pela educadora mediante marcacgdo prévia, uma vez por més, em horario pré-
definido e publicitado pelas Unidades de Educacao;
c) Reunido de avaliagdo do educando, a realizar no final de cada ano letivo, incluindo a entrega
pela educadora da ficha de observacao da criancga;
d) Reunido de atendimento individual, sempre que tal se repute necessario em fung¢do das
circunstancias especificas do educando, mediante marcacdo promovida por qualquer das
partes.
2. Nos casos previamente identificados e diagnosticados, o Gabinete de Intervencdo Precoce
procederd ao apoio psicopedagdgico das criangas e a intervencdo sistémica familiar que se

repute necessaria, em condicdes a estabelecer individualmente.

Artigo 33.2
(Assiduidade)
1. As Creches e Jardim de Infancia mantém o registo individual da assiduidade didria de cada
educando.
2. A auséncia da crianga das atividades letivas deverd ser sempre justificada pelos
Encarregados de Educagao, e ser avisada com antecedéncia sempre que tal seja possivel.
3. Se o periodo de auséncia sem justificagdo se prolongar por mais de um més, a vaga do

educando ausente poderd ser ocupada por outro utente.

Artigo 34.2
(Vestuario)
1. E obrigatério o uso de bibe no decurso das atividades nas creches, a partir da “Sala dos

Médios” e no Jardim de Infancia.
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2. O modelo e demais caracteristicas obrigatdrias do vestuario referido no nimero anterior
serdo facultados pelos servicos administrativos das Unidades de Educagdo antes do inicio do
ano lectivo e mediante solicitagdo dos Encarregados de Educacao.

3. Os Encarregados de Educagdao devem manter nas Unidades de Educa¢do, em permanéncia,
uma muda de roupa do educando, a substituir imediatamente em caso de uso da mesma.

4. Nos casos em que seja solicitado e em funcdo da idade do utente, os Encarregados de

Educacdo deverao disponibilizar lencdis ou outros téxteis.

Artigo 35.2
(Alimentagao)

1. As Unidades de Educacdo disponibilizam diariamente aos utentes, almoc¢o e lanche. As
criancas deverdo entrar na sala com o pequeno-almoco tomado.

2. As refei¢es sdo definidas, adquiridas e preparadas pelas Unidades de Educacdo, e os menus
sdo afixados semanalmente, em local visivel e de acesso aos Encarregados de Educacdo.

3. A alteracdo da composicdo das refeicGes a pedido dos Encarregados de Educacdo apenas
poderd ocorrer em casos excecionais, devidamente fundamentados e atestados,

designadamente por indicacdo médica ou impedimento permanente.

Artigo 36.2

(Acidentes)
1. Em caso de acidente, as Unidades de Educagdo e os recursos humanos ao seu servico
tomardo as medidas necessdrias a sua mitigacdo e a garantir a seguranga e saude dos seus
utentes, incluindo a chamada dos servigos de emergéncia.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, serdao prestados no local os primeiros
socorros que se reputem adequados e vidveis, sendo a crianca conduzida ao hospital sempre
gue a situagdo assim o justifique.
3. Em caso de acidente, os Encarregados de Educacdo serdo imediatamente informados do
mesmo, sem prejuizo da prestacdo imediata dos primeiros socorros.
4. As despesas resultantes e/ou associadas a acidentes ocorridos nas Unidades de Educacdo

deverdo ser cobertas pelo seguro escolar obrigatdrio, nos termos e condi¢Ges da respetiva
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apodlice, na medida do aplicavel e nas situagcdes em que a responsabilidade deva ser assumida

pelas partes participantes na sua gestdo.

Artigo 37.2

(Situagdes de Doenca e outros Impedimentos)
1. Em momento anterior ao inicio da frequéncia nas Unidades de Educacdo pela crianga, os
Encarregados de Educacdo devem entregarao obrigatoriamente os seguintes elementos:
a) Declaragdo médica comprovativa de que o menor ndo ¢é portador de doenca
infetocontagiosa ou que importe efeitos andlogos, ou de qualquer outra patologia que possa
ser prejudicial para os demais utentes das Unidades de Educacao;
b) Documento de prova do cumprimento das vacinas obrigatdrias previstas no Plano Nacional
de Vacinacdo;
c) Documento descritivo de toda e qualquer situacdo médica ou outra que possa ser individual,
coletiva ou educacionalmente relevante, e consequentemente deva ser acautelada.
2. Os Encarregados de Educacdao devem informar a educadora do menor respetivo sempre que
a crianca apresente qualquer alteragdo no seu estado de saude, ainda que a sua manifestacdo
seja ligeira.
3. Caso a crianga apresente sintomas de doenca ou de outra situacdo médica relevante no
decurso das suas atividades nas Creches e Jardim de Infancia, os Encarregados de Educagao
serdao imediatamente aconselhados a recorrer a assisténcia clinica adequada.
4. Sempre que a crianga apresente febre ou qualquer outra sintomatologia indicativa de
situagao clinica relevante, ndo podera aceder ou permanecer nas Unidades de Educagao.
5. Nos casos previstos nos numeros anteriores, a crianga utente das Unidades de Educagdo
apenas poderd regressar as atividades normais mediante a apresentacdo de declaragdo
emitida por profissional competente que ateste das suas condigdes de salde para o efeito.
6. Quando haja necessidade de administrar medicacdo, esta devera ser entregue na sala da
crianga, devidamente identificada e acompanhada de fotocépia da receita da declaragdo
médica ou termo de responsabilidade.
7. Tendo em vista a saude do conjunto dos utentes das Unidades de Educacdo e a contencdo
de eventuais focos de ocorréncia, serd impedida a permanéncia nas Unidades de Educacdo de

criancgas portadoras de parasitas.
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8. A falta de entrega dos documentos previstos no presente artigo é causa bastante para que
seja limitada ou impedida a frequéncia das Unidades de Educacdo pelo utente relativamente

ao qual se verifique o incumprimento.

Artigo 38.2
(Vigéncia)
O presente Regulamento de Funcionamento entra em vigor no dia util seguinte ao da sua

aprovacao pelo Conselho de Administracdo dos SSCML.

Artigo 39.2
(Omissoes e Lacunas)
Qualquer omissdo ou lacuna devera ser integrada pelos SSCML, designadamente com recurso
ao disposto no Protocolo de Cooperacdo celebrado entre a CML e os SSCML que estabelece as
formas de cooperacdo e atuacdo reciprocas, e as normas e praticas adequadas em fungdo da
matéria, considerando os principios gerais e os objetivos das Unidades de Educacdo e os

melhores interesses dos seus utentes.

22



g3

%
7

/X
@ Unidades

de Educagao
da CML

i3,

Anexo |

Organograma das Unidades de Educagao (conforme artigo 11.9)

SSCML
Administrador

A 4

UNIDADES DE EDUCAGAO
Coordenagdo Geral

Creche Canguru Creche Poupas Jardim de Infancia Gabinete de
(4-36 meses) (4-36 meses) Palhago Intervencdo Precoce
(3-6 anos)
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